Evrak Tarih ve Sayisi: 01.04.2021-E.18461

T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Guzel Sanatlar Fakultesi Dekanligi

Say1 :E-36379870-304.03-18461 01/04/2021
Konu :Peyzaj Staj Uygulama Usul ve Esaslari

PEYZAJ MIMARLIGI BOLUM BASKANLIGINA

flgi : 19/03/2021 tarihli ve 16177 sayili yaz:.

Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesi'nin 6'nct maddesine
istinaden, Bolimiiniz Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan, Bolim Staj Uygulama Usul ve Esaslari
Fakulte Kurulunca onaylanmis olup, karar sureti EK'te yer almaktadir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Oznur OZTOSUN CAYDERE

Dekan
Ek:Fakilte Kurulu Karar1 (14 Sayfa)
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
Peyzaj Mimarligi Bolim Baskanligina Sayin Fatih TILAV
Belge Dogrulama Kodu :*BELMB6TR6* Pin Kodu :47212 Belge Takip Adresi : http://dogrulama.kku.edu.tr/envision.sorgula/belgedogrulama.aspx?
Adres:Merkez Yerleske 71450 Yahsihan/Kirikkale Bilgi icin: Handan VESKE era ]
Telefon:0 (318) 357 32 35 Faks:0 (318) 357 41 28 Unvani: Memur g =
e-Posta:gsf@kku.edu.tr Web:http://.gsf.kku.edu.tr Tel No: 3183573235-1321 [

Kep Adresi:kirikkaleuniversitesi@hs01.kep.tr



Evrak Tarih ve Sayisi: 01.04.2021-E.18461 Fakiilte Kurulu 31/03/2021-06

T.C.
KIRIKKALE UNIiVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
FAKULTE KURULU KARARI

Toplant1 Tarihi : 31.03.2021
Toplant1 Sayis1 : 06
Karar No : 01

Fakiilte Kurulu 31.03.2021 giinii saat 11:30’ da Dekam Prof. Dr. Oznur OZTOSUN
CAYDERE’nin bagkanliginda toplandi.

06/02-c) Peyzaj Mimarligi Boliim Baskanliginin 19/03/2021 tarihli ve E.16177 say1l1 yazis1 goriisiildii.
Universitemiz senatosunun 02.10.2020 tarih ve 26/06 sayili karar ile yiiriirliige giren Staj ve Zorunlu
Uygulama Egitimi Yonergesi'nin 6'inct maddesi geregince hazirlanan Peyzaj Mimarligi Bolimi staj
uygulama usul ve esaslarmnin kabuliine ;
T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR FAKULTESI
PEYZAJ MIMARLIGI BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI
AMAC

Madde 1- Bu staj usul ve esaslarinin amac1; Kirikkale Universitesi Lisans Egitim, Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’nin 28. Maddesi uyarinca, Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj Mimarligi
Boliimii’nde 6grenim goren lisans Ogrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini arttirmasi igin
yaptiklar1 ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargast olan stajlarinda uygulanacak
usul ve esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2 — Bu staj usul ve esaslar; dgretim miifredatinda staj bulunan Kirikkale Universitesi
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj Mimarlig1 Boliimii diploma programinin, staj ile ilgili usul ve
esaslara iligskin hiikiimleri kapsar.

DAYANAK

Madde 3 — Bu staj usul ve esaslar; 26.07.2020 tarih ve 31197 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 28. Maddesi uyarinca Kirikkale Universitesi Staj ve Uygulamali Egitim
Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR

Madde 4 — Bu staj usul ve esaslarda gecen;

a) Bagkanlik: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj Mimarligi Boliim
Bagkanligi’ni

b) Boliim: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj Mimarlig
Bolimii 'nii,

¢) Birim: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesini,

¢) Birim Kurulu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Kurulunu,

d)Birim Yonetim Kurulu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Yonetim
Kurulunu,



Evrak Tarih ve S)aﬁmm k(gﬁezt?czlél EKllri?(ale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanini,

f) Birim Yéneticisi Yardimeisi: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan
Yardimcisini,

g) Isyeri: Ogrencinin staj yaptig1 6zel ya da kamu kurum veya kurulusunu,

g) Rektor: Kirikkale Universitesi Rektoriini,

h) Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,

1) Staj: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj Mimarligi Boliimii’nde
verilmekte olan her diizeydeki alana 6zgili olarak belirlenen teorik ve uygulamali dersler
disinda, 6grencilerin; 6gretim programlariyla kazandirilmas: 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri,
tutum ve davraniglarini gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyumlari, gercek liretim
ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla bir isyerinde yaptiklar: mesleki ¢calismayi,

i) Staj Raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 ¢alismalarla ilgili, Boliim
Staj Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde hazirladigi raporu,

j) Staj Yéneticisi: Ogrencinin staj yaptig1 isyerinde, 6grenciye dogrudan dogruya is ya
da gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,

k) Universite: Kirikkale Universitesini,

1) Yonerge: Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y onergesini,

m) Yonetmelik: Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Y 6netmeligini,

n) Boliim Staj Komisyonu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Peyzaj
Mimarlig1 Béliimii Staj Komisyonunu,

0) Zorunlu Staj Formu: Ogrencinin staj yapmak istedigi is yeri gonderdigi, staj tarihi ve
stiresinin belirtildigi, boliim staj koordinatorliigii tarafindan imzalanan dilek¢eyr (FORM-
0ID019),

0) Staj Degerlendirme Formu: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan isyerindeki staj
yoneticisinin dgrenci hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi igeren belgeyi (FORM-OID020),

p) Staj Takvimi: Her yil staj komisyonunca ilan edilir. Stajla ilgili 6grencilerin uymasi
gereken zaman dilimlerinin baslama ve bitis tarihleri yer aldig1 takvimi ifade eder.

STAJIN AMACI

Madde 5 — Stajin amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri 6gretim programu ile ilgili olarak is
alanlarin1 tanimalarin1 ve i yerlerindeki uygulamalar1 dgrenmelerini; egitim ve Ogretim
yoluyla edindikleri bilgilerin uygulama alanlar1 kapsaminda bilgi, beceri ve tutum
kazanmalarin1 saglamaktir. Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaciyla, boliim staj komisyonlar1 tarafindan uygun goriilen
isyerlerinde, Yonerge hiikiimleri uyarinca staj ylkiimliiliigiinii basariyla yerine getirmek
zorundadir.

BOLUM STAJ KOMISYONU

Madde 6 — Peyzaj Mimarlig1 Bolimii 6grencilerinin staj islemleri Boliim Staj Komisyonu
(BSK) tarafindan yiritiilir Peyzaj Mimarlig1 Boliimii 6grencilerinin staj igslemlerini yiiriitmek
ve degerlendirmek iizere bir staj komisyonu, Boliim Akademik Kurulu’nun onerisi iizerine
Fakiilte Kurulu tarafindan gorevlendirilir. Staj komisyonu, bir baskan ve iki iiye olmak {izere
iic kisiden olusur.. Ogrencilerin staj calismalarim diizenlemek ve yiiriitmek iizere olusturulan
bu komisyonun gorevleri; staj ¢alismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, staj i¢in saglanan
igsyerlerinin uygunlugunu kararlastirmak, staj icin basvuran Ogrencilerin staj yerlerine
dagilimimi yapmak, stajlar ile ilgili programlari ve esaslari belirlemek, stajlarin takibini
gerceklestirmek, Staj Raporlarmi ve Staj Degerlendirme Formlarmi (FORM-OID020)
inceleyip degerlendirmek, stajin1 basariyla tamamlamig Ogrencilerin staj notlarini sisteme
girmek ve staj ile ilgili diger islemleri yiiriitmektir. Komisyon iiyelerinin goérev siiresi 3 (ii¢)
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ayrilan liyenin yerine, ayni boliimden veya yakin bir alandan, kalan siireyi tamamlamak iizere
yeni bir gorevlendirme yapilir.

STAJ ILE ILGILI BELGELER

Madde 7 — Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yukiimlidiirler.

7.1. Zorunlu Staj Formu: Staja baslamak i¢in; kimlik kart1 fotokopisinin ekli oldugu
ve ilgili Baskanlik ile staj yeri tarafindan onayli Zorunlu Staj Formunun (FORM-OIDO019),
ogrenci tarafindan staj takviminde belirlenen siireler igerisinde boliim staj komisyonuna
teslim edilmesi gereklidir.

7.2. Zorunlu Staj Degerlendirme Formu: Staja baslayan her 6grenci, Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (FORM-0OID020), staj yapti1 isyeri yetkilisine teslim etmekle
yiikiimliidiir. Her y1l staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj takvimi i¢inde, staj siiresince
yapilan ¢aligmalart belirli dlgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadiginm
belirten, staj yoneticileri tarafindan doldurulan “GIZLI” ibareli zarf igerisinde, génderilecek
olan Zorunlu Staj Degerlendirme Formunun ilgili Baskanliga ulastirilmasini, 6grencilerin
takip etmesi zorunludur.

7.3. Staj Raporu: Her 6grenci, Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali
Egitim Yonergesi, Peyzaj Mimarlig1 Boliimii Staj Uygulama Usul ve Esaslar1 ve isyerindeki
staj yoOneticisi tarafindan belirlenen calisma program ve esaslarina uygun olarak yapmak
zorundadir. Staj ¢aligmalar1 hakkinda boliim staj komisyonunca belirlenecek formata uygun
olarak diizenleyecegi bir raporu, boliim staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj takvimine
gore teslim etmek zorundadir. Belirtilen tarihe kadar teslim edilmeyen raporlar dikkate
alinmaz.

Staj siiresince, staj raporunun asagida belirlenen esaslara uygun bir sekilde doldurulmasi
gerekir.

e Staj raporunun ilk sayfasi, yapilacak olan ¢aligmanin haftalara gére dagilimini
gostermektedir. Bu sayfa (calisma programu), ilgili Bagkanlik ile isletmenin staj
islerinden sorumlu staj yoneticisi tarafindan onaylanir.

e Sonraki sayfalarda, haftanin giinleri boyunca yapilan calismalarin dékiimiinii
gosteren formlar bulunmaktadir. Bu formlar, her giin doldurulur ve hafta
sonunda, ¢alismalar1 kontrol eden isyeri staj yoneticisi tarafindan onaylanir.

e Staj raporunun biitiin sayfalar1 onayli olmahdir. Uzerinde, imza, kase, miihiir ve
tarihler bulunmayan, silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan
staj raporlar1 kabul edilmez.

7.4. Staj Uygulama Usul ve Esaslari: Bolim staj komisyonunca hazirlanan Staj
Uygulama Usul ve Esaslar1 boliim web sayfasinda erisime sunulur. Béliim Staj Uygulama
Usul ve Esaslarinda yer almasi gereken bilgiler asagidaki gibidir:

+ Stajin tanimi1

» Stajin amaci ve stajyerden beklentiler,

» Uygun staj yerleri i¢in 6n goriilen kriterler,

* Stajyer 6grencinin gorev ve sorumluluklari,

» Staj Islemleri:

* Staj i¢in basvuru ve staj yeri belirleme,

» Staj belgelerinin igerigi, yazim kurallari, onaylanmasi ve teslim siiresi,

 Stajla ilgili igyeri tarafindan yapilan degerlendirme ve degerlendirme sonuglarinin
boliime iletilmesi (Zorunlu Staj Degerlendirme Formu FORM-OID020),

* B6liim tarafindan yapilan degerlendirme ile sonucun duyurulmasi ve bildirilmesi.
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avuz ekinde, ogrenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna verilmesi gereken Zorunlu
Staj Formu (FORM-OIDO019), Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), staj
raporu formati ve kapak sayfasi Orneklerinin yani sira Peyzaj Mimarligi Bolimii Staj
Uygulama Usul ve Esaslari, staj siireci akis semast, staj takvimi yer alir.

Genel staj raporu formati, birim staj komisyonu tarafindan hazirlanir ve ilgili Birimin
web sayfasinda yaymlanir. Staj yapacak ogrencilere verilecek olan Zorunlu Staj Formu
(FORM-0OID019), Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), staj raporu format
boliim staj komisyonu tarafindan elektronik ortamda 6grencilere verilir.

STAJA BASVURU

Madde 8- Staj yapmasi uygun olan dgrenciler; “Zorunlu Staj Formu (FORM-OID019)” ve
niifus ciizdaninin fotokopisini Boliim Staj Komisyonunca belirlen Staj Takvimindeki son
tarthe kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Bu belgeler Bolim Staj Komisyonu
tarafindan incelendikten sonra 6grencinin adi, soyadi, Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,
varsa Sosyal Giivenlik Numarasi, staj baglangi¢ tarihi ve staj siireleri liste halinde tanzim
edilir. Ogrenci tarafindan staj icin basvuru esnasinda staj dosyasinda bulunmasi gereken
belgeler asagidaki gibidir:
8.1. Zorunlu Staj Formu (FORM-OIDO019) (2 adet),

8.2. Kimlik Kart1 fotokopisi

8.3. Boliimiin gerekli gordiigii diger belgeler.

STAJ YERI ve TEMINI

Madde 9. Uygun staj yerlerinin bulunmast sorumlulugu oncelikle 6grenciye aittir. Resmi
veya Ozel i yeri ve kuruluslarca Boliime tahsis edilen staj kontenjanlari Bolim Staj
Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Boliim Staj Komisyonunun da uygun
gorecegi kamu veya ozel sektore ait isletmelerde staj yapmasi miimkiindiir. Ogrenciler,
Boliim Staj Komisyonunun onayini almak kaydiyla, stajlarini yurti¢i veya yurtdisinda asagida
belirtilen firma/is yeri ve alanlarda yapmasi gerekir:

Is yerindeki staj yoneticisi, Peyzaj Mimarligi béliimiinden lisans mezuniyeti almis ve Boliim
Staj Komisyonu tarafindan kabul edilebilecek bir branstan, lisans mezunu olmak zorundadir.

Yurt disinda staj: Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarmi Erasmus+ Ogrenci
Staj Hareketliligi programi kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi  Bolim — Staj
Komisyonunun yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj
yapabilirler. Stajlarim1 yurt disinda yapan 0&grenciler, i3 kazasi ve meslek hastaligi
sigortasindan yararlanamaz. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel
gibi dogal afet olmasi durumunda 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu bilgisi ve onay1
ile baska isletmelerde siirdiirebilirler.

Staj yapilacak yerin staj komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi gereklidir. Bu
amacla Ogrenci staj yapmak istedigi yerin genel o6zelliklerinin tanitildig1 ve staj yapilacak
yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yaziy1 igeren “Staj Yeri
Kabul Formu”nu bahar yariyilinin son ders giinii aksamina kadar Staj Komisyonu’na teslim
edecektir. Staj Komisyonu degerlendirmesini yaptiktan sonra staj yeri kabul edilen
ogrencilerin listesini en ge¢ yariyil sonu sinavlarinin son giinii béliim staj duyuru panosunda
ilan edecektir. Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler 10 giin i¢inde yeni bir yer bularak Staj
Komisyonu’na bildirirler. Bu formlar da 7 giin igerisinde komisyon tarafindan
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Staj yerinin onaylanabilmesi i¢in staj yapilacak yerin komisyon tarafindan tanimlanan
ozelliklere uygun olmasi ve Ogrencinin, staj yapacagi yerdeki yetkiliden kendisini stajyer
olarak kabul ettigini belirten yaziy1 Staj Komisyonu’'na teslim etmesi gereklidir.

Staj calisma yerleri agagidaki niteliklerde olmalidir:

Stajin yurti¢i ve/veya yurtdisinda su alanlarda yapilmasi s6z konusudur:

e Peyzaj Mimarlig1 Biirolari

« Fidanlik Isletmeleri

e Peyzaj Mimarli1 ile {lgili Calisma Alan1 Bulunan Mimarlik Biirolar

e Peyzaj Mimarhg ile Ilgili Calisma Alani Bulunan Insaat Firmalari

o Ilgili Kamu Kuruluslari

e Peyzaj Mimarhig ile Ilgili Arastirma Caligmalar1 (Universiteler biinyesinde yiiriitiilen
aragtirma projeleri, doner sermaye projeleri, Ar-Ge isletmelerindeki projeler, atdlye
niteligindeki yaz okullari, Meslek Odalar1 kapsaminda yiiriitiilen ¢aligsmalar v.b.)

Peyzaj Mimarhg1 Biirolari: Binalar disinda kalan degisik oOl¢eklerdeki agik alanlarin
projelendirme ve tasarim islerinin yapildigi Meslek Odalar1 tarafindan tescili yapilmis ve
Peyzaj Mimar1 istihdam etmis isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak 1/1000 6l¢ekten 1/1
0lcege kadar uzanan bir 6lgekte agik alan tasarimlar1 yapilmakta; bunun yani sira bu biirolarda
acik alan tasarimiyla ilgili ¢esitli disiplinlerin koordinasyonu veya yonetimi yapilmaktadir. Bu
isletmelerde proje yoOnetim isleri kapsaminda fizibilite caligmalari, ihale calismalar1 ve
uygulama kontrolliigii gibi temel isler de goriilebilmektedir. Peyzaj biirolarinda acik alan
tasarim1 yaninda i¢ mekan bitkilendirmesi kapsaminda projelendirme ve uygulama isleri de
yapilabilmektedir. Bu biirolar ¢esitli biiyiikliikte fidanlik ve sera tesislerini de igerebilirler.

Fidanhk Tsletmeleri: Fidanlik isletmeleri, ¢esitli tiirdeki bitkisel materyalin iiretimi,
yetistirilmesi ve satisina yonelik yeterli biiyiikliikteki araziye ve sera tesislerine sahip,
icerisinde Peyzaj Mimart istihdam etmis, 6zel kuruluslar, kamu kuruluslart ve egitim
miesseseleri tarafindan tesis edilen isletmelerdir. Bu isletmeler kapsaminda yer alan Peyzaj
Fidanliklar1 ise; peyzaj ¢alismalarinda kullanilmaya yonelik bitki materyalinin iiretim ve satis1
ile ilgilenen, ¢evre diizenleme ¢alismalarini organize eden kuruluslarin fidanliklaridir.

Mimarhk Biirolar:: Binalarin projelendirme (tasarim) iglerinin yapildigi ve icerisinde bina
cevresi agik alan projelendirme ve uygulamasi kapsaminda peyzaj mimarhgi ile ilgili ¢alisma
alan1 bulunan ve Peyzaj Mimar istthdam etmis isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak
binalarin 1/500 olgekten 1/1 Slgege kadar uzanan olgeklerde tasarimlari yapilmakta bunun
yani sira bu biirolarda bina tasarimiyla ilgili ¢esitli disiplinlerin koordinasyonu veya yonetimi
yapilmaktadir (tasarim yonetimi). Bu isletmelerde proje yonetim isleri niteliginde, fizibilite
caligmalari, ihale calismalari, s6zlesme yoOnetimi ve insaat kontrolliigii gibi temel isler de
goriilebilmektedir.

Insaat Firmalari: Bina yapim ve iiretim faaliyetlerini gerceklestiren ve icerisinde acik alan
projelendirme ve uygulamasi kapsaminda peyzaj mimarlig ile ilgili ¢aligma alani bulunan ve
Peyzaj Mimari istihdam etmis isletmelerdir. Bu isletmelerde proje yonetimi, teklif hazirlama,
ihalelere katilma, firma santiyelerini kontrol etme, uygulamanin yiiriitiilmesi ve kontrolii,
ekipman ve malzeme temini, maliyet kontrolii gibi calismalar gerceklestirilmektedir. Peyzaj
mimarlari, firmanin yuriittigii agik alan tasarimiyla ile ilgili islerde bu caligmalarda yer
alabilirler.

Kamu Kuruluslari: Yerel yonetimlerin, bakanliklara bagli genel miidiirliiklerin ve/veya
diger kamu kuruluslariin ilgili birimlerinde; T.C.Cevre ve Sehircilik, T.C.Kiiltiir ve Turizm,
T.C.Tarim ve Orman Bakanliklari, valilikler ile belediyelerin Peyzaj Mimar1 istihdam etmis
ilgili birimlerinde peyzaj mimarlig1 faaliyetleri yapilabilmektedir.
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yiiriitiilen arastirma projeleri, doner sermaye projeleri, atolye niteligindeki yaz okullari,
meslek odalar1 kapsaminda yiiriitiilen ¢alismalar vb. olmaktadir.

STAJ SURESI ve STAJLARIN GENEL NiTELIiGi

Madde 10-Peyzaj Mimarligi Boliimii Ogrencilerinin lisans diplomast almaya hak
kazanabilmeleri i¢in egitim siiresi i¢inde staj yapmalar1 zorunludur. Toplam staj siiresi 60 is
giiniidiir ve 20’ser Kesintisiz is giiniinii kapsayan ¢alisma olarak sirasiyla iic asamada
gerceklestirilecektir.

1.Asama-Fidanhk Staji: Birinci 20 is giiniinii kapsayan asama “BITKI MATERYALININ
TANINMASI, URETILMESI, YETISTIRILMESI” konularini kapsar; fidanlik ve sera gibi bitki
materyalinin iiretilmesine ve yetistirilmesine yonelik tesis ve araziye sahip olan alanlar
ve/veya isletmelerde yapilir. Bu siire kesintisiz 20 is gliniidiir.

Fidanlik staji; staj komisyonunca uygun goriilen fidanlik isletmeleri, ¢esitli tiirdeki bitkisel
materyalin liretimi, yetistirilmesi ve satisina yonelik yeterli biiyiikliikteki araziye ve sera
tesislerine sahip 6zel kuruluslar, kamu kuruluslar1 ve egitim miiesseseleri tarafindan tesis
edilen isletmelerde, Peyzaj Mimar1 istthdam etmis ve peyzaj ¢aligmalarinda kullanilmaya
yonelik bitki materyalinin iiretim ve satis1 ile ilgilenen, ¢evre diizenleme caligmalarini
organize eden kuruluslarin fidanliklarinda gergeklestirilir. Staj defterine her giin fidanlikta
meydana gelen onemli olaylar, yapilan isler ve uygulanan yontemler, 6grencinin yaptig1 ve
yapilisin1 68rendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili 6rnekli (fotografli) bilgiler
kaydedilir. Staj amirince kagelenir ve imzalanir.

2.Asama-Biiro Staji: Ikinci 20 is giiniinii kapsayan asama “PEYZAJ TASARIMI ve
PROJELENDIRME” konularini kapsar. Bu asamada peyzaj proje ve/veya uygulama konulari
ile ilgili ¢alisma yapan isletmelerin peyzaj tasarimi ve projelendirmesiyle ilgili birimlerinde
acik alan tasarimi, projelendirme, proje yonetimi faaliyetleri gerceklestirilir. Bu siire kesintisiz
20 is glintidiir.

Biiro staji; staj komisyonunca uygun goriilen agik alanlarin projelendirme ve tasarim islerinin
yapildig1 Meslek Odalar: tarafindan tescili yapilmis; Peyzaj Mimari istthdam etmis; 1/1000
(peyzaj mimarlig1 biirolar1) dlgekten veya 1/ 500 olgekten (mimarlik biirolar) 1/1 dlgege
kadar uzanan bir Olgekte acik alan tasarimlari yapan isletmelerde gerceklestirilir. Peyzaj
biirolarinda agik alan tasarimi yaninda i¢ mekan bitkilendirmesi kapsaminda projelendirme ve
uygulama isleri de yapilabilmektedir. Bu biirolar ¢esitli biiyiikliikte fidanlik ve sera tesislerini
de igerebilirler. Bu isletmelerde temelde proje yonetim isleri niteliginde, fizibilite caligmalari,
ihale caligmalari, sozlesme yoOnetimi ve insaat kontrolligli gibi temel isler de
goriilebilmektedir. Ogrencinin yaptig1 calismalar1 yansitacak say1 ve nitelikte drnek ¢izimler
staj defterine eklenir. Bu c¢alismalarin ilgili 6grenci tarafindan yapildigi ¢izimler iizerinde
belirtilmis olmalidir. Staj amirince kaselenir ve imzalanir.

3.Asama-Santiye Staji: Ugiincii 20 is giiniinii kapsayan asama “PEYZAJ TASARIMI ve
UYGULAMASI” konularin1 kapsar. Bu asamada peyzaj proje ve/veya uygulama konular ile
ilgili ¢alisma yapan igletmelerin peyzaj tasarimi ve uygulamasiyla ilgili birimlerinde agik alan
tasarimina iliskin projelerin uygulamasini igeren santiye faaliyetleri ger¢eklestirilir. Bu siire
kesintisiz 20 is gliniidiir.

Santiye staji; staj komisyonunca uygun goriilen bina yapim ve Tlretim faaliyetlerini
gerceklestiren ve igerisinde acgik alan projelendirme ve uygulamasi kapsaminda peyzaj
mimarhig ile ilgili ¢aligma alan1 bulunan ve Peyzaj Mimar istihdam etmis isletmelerde
gerceklestirilir. Bu isletmelerde proje yonetimi, teklif hazirlama, ihalelere katilma, firma
santiyelerini kontrol etme, uygulamanin yiiriitiilmesi ve kontrolii, ekipman ve malzeme
temini, maliyet kontrolii gibi calismalar gerceklestirilmektedir. Peyzaj mimarlari, firmanin
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santiye hakkinda genel bilgi verildikten sonra staj doneminde yapilan isler ile 6nceki ve
sonraki asamalar hakkinda aciklama yapilir. Santiyede ¢ekilen fotograflar ile santiyede
yapilan ¢izim veya hesaplar da santiye defterine eklenir. Staj amirince kaselenir ve imzalanur.

STAJIN BASLAMASI

Madde 11- Staj, egitim-O6gretim ve sinav donemleri disinda yapilir. Ancak, ilgili egitim-
ogretim yilinda kayit yaptirdigi dersleri bagari ile tamamlayan O6grenciler, ders almamak
sartiyla, Birim Y6netim Kurulu karariyla, egitim 6gretim ve sinav donemleri igerisinde de staj
yapabilirler. Staj, ders kayit donemlerinde yapilan ders segme igleminde secilmek zorundadir.
Toplam staj siiresi, Peyzaj Mimarlig1 Boliimii i¢in her bir staj i¢in 20 (yirmi) is gilinii olarak
belirlenmistir. Ogrenciler, Peyzaj Mimarligi Béliimii igin Biiro, Fidanlik ve Santiye staji
olmak tiizere 3 ayr staj yaparlar. Bir 6grenci, bir stajin1 bitirmeden diger stajina baslayamaz.
Stajlarin hangi yariyil sonunda tamamlanmasi gerektigi boliim ders planinda belirlenir. Biiro,
Fidanlik veya Santiye stajlarmin hangisinin once yapilacagi v.b. gibi hususlar Bolim
Baskanliginca belirlenir. Akademik takvimde egitim ve Ogretimin devam ettigi donemlerde
devam zorunlulugu olan 6grenciler staj yapamazlar. Akademik takvimde egitim ve 6gretimin
devam ettigi donemlerde, kayitli oldugu derslerin tamamina devam zorunlulugu olmayan
Ogrencilerin staj yapma talepleri, Birim Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Staj takvimi her yil staj komisyonunca ilan edilir. Bu takvimde stajla ilgili
ogrencilerin uymasi gereken zaman dilimleri yer alir.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU

Madde 12- Ogrenciler haftada 5 (bes) is giinii staj yapabilirler. Resmi tatil giinlerinde staj
yapilamaz. Ancak, 6zel sektérde, milli ve dini bayramlar disindaki cumartesi giinlerinde de
staj yapilabilir. Staj calismas1 devam ederken, resmi olarak ilan edilecek en az 5 (bes) is giinli
tatil durumunda; 6grencinin istegi, staj yapilan isyerindeki ¢alismalarin devam etmesi ve
istegin kabul edilmesi sartiyla, boliim staj komisyonunun onay1 alinarak, ara verilmeden staja
devam edilebilir.

Staj yukiimliliigli bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun olamaz.
Staja fiilen devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Gegerli
mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir. Telafi edilen giinler, her bir
staj doneminin %20’sinden fazla olamaz. Staj siiresini herhangi bir nedenle tamamlayamamis
olanlar, mezun olabilmek i¢in Yonerge esaslar1 uyarinca yapilmasi gereken stajlari, belirlenen
siirede basar1 ile tamamlamak zorundadirlar.

Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda, 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1 dahilinde baska
isletmelerde siirdiirebilirler.

Stajin1 mazereti dolayistyla tamamlayamayacagini, mazeretinin bitiminden itibaren 5 (bes) is
giinli icinde Baskanliga bildirmeyen 6grenciler icin, olusturduklart kamu zarar1 nedeni ile
ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda islem yapilir.

STAJ UYGULAMASI
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elektronik ortamda temin eder. Ogrenci; staj raporuna, staj siiresince ¢alistig1 birimlerle ilgili
konulari, incelemeleri, pratik ¢alismalar1 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine onaylatir.

Staj Komisyonu tarafindan diizenlenen staj calisma programlarinin birer 6rnegi, Dekanlik
tarafindan 6grencinin staj dosyasina konulur.

Isyeri her stajyer 6grenciye bir ya da birden fazla staj amiri tayin edebilir. Staj amiri:

e Fidanlik staj1 i¢in; 5 yillik mesleki deneyimi olan Peyzaj Mimari

e Biiro staji i¢in; 5 yillik mesleki deneyimi olan Peyzaj Mimar1

Santiye staji1 i¢in; 5 yillik mesleki deneyimi olan Peyzaj Mimari

Yaz Okullarinda; Yaz okulu yoneticisi

Sehircilik, Peyzaj ve I¢ Mimarlik Biirolarinda; 5 yillik mesleki deneyimi olan Peyzaj
Mimar1

Ogrenci, staj siiresi boyunca, kendisine verilen programa gore yiiriittiigii calismalar1, kendi el
yazisi ile giinii gilinline not eder ve staj dosyasma gecirir. Yapilan g¢alismalara iliskin
fotograflar1 ekler. Giinliik formlar staj amirince kaselenir ve imzalanir. Staj bitiminde staj
amiri, tiim ¢alismalar1 kontrol eder ve onaylar. Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez. Her
bir staj i¢in ayr1 staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik yapilan veya kismen yapilan
stajlar i¢in de ayr1 staj dosyas1 hazirlanmalidir. Ogrenci staja basladigi giin, iki niisha halinde
hazirlanmis ve Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylanmig olan “Zorunlu Staj Degerlendirme
Formunu (FORM-OID020)” zarfimi, staj yaptig1 isletmenin staj ydneticisine teslim etmek
zorundadir. Staj sonunda, Zorunlu Staj Degerlendirme Formlarindan biri staj yOneticisinin
onayt da olmak kaydi ile isyeri tarafindan O&grencinin kayithh bulundugu Boliimiin
Bagkanligina gonderilir, diger belge isyerince saklanir. Zorunlu Staj Degerlendirme
Formlarinin  isyerinden Bo6lim  Baskanhigima  ulagsmasimi  saglamak — 6grencinin
sorumlulugundadir. Staj raporu, Boliim staj yazim kilavuzunda yer alan kurallara gore yazilir
ve degerlendirilir. Her 6grenci, staj raporunu staj takviminde ilan edilen siire i¢erisinde Boliim
Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Staj raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim
eden Ogrencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz. Staj siiresince Ogrenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki
mevzuata uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret
ve gerekli goriilen diger hususlar1 da igeren bir sézlesme imzalanabilir. Isletme ile dgrenci
arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Kirikkale Universitesi taraf gosterilemez. Ogrenciler staj
siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi
is yerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi
Kanununda belirtilen is giivenligine iliskin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadir. Ogrencinin isyerinde calisma diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya isyerine
maddi/manevi zarar vermesi halinde, igyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gecersiz sayilir.
Disipline aykir1 hareketlerinden dolay1, is yeri tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarim
tamamlamis olmalarina karsin isyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin stajlar
gecersiz sayilir. Ayrica, stajin Ogrenimin bir pargast oldugundan, disipline aykiri
hareketlerinden dolay1 stajina son verilmis 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi
icin Fakiilte Dekanligina yaz1 yazilir.

Staj yapilabilecek donemler Fakiilte Yonetim Kurulu'nun kabul edecegi 6zel durumlar haric,
egitim ve siav donemleri disinda; 4., 6. ve 8. yariyili izleyen yaz donemlerinde yapilir.

Ogrenim goren Ogrenciler; yaz donemi: Haziran, Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarinda
birimlerin belirleyecegi tarihlerde; Derslerini tamamlamis veya devam zorunlulugu olmayan
Ogrenciler; yaz donemine ek olarak egitim 6gretim donemlerinde katilmak zorunda oldugu
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icerisinde baglamak sart1 ile stajlarini {i¢ donemde de tamamlayabilirler.

Yaz stajinin yurti¢i kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak boliim staj ilkelerine ve Boliim
Staj Komisyonunca uygun bulunmasi kaydi ile yurtdisi isletme/kurumlarda da staj yapilabilir.
Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y&nergesi’nin 8. maddesinin (6)
bendine goére Ogrenciler, yapmak zorunda olduklari stajlarini, egitim-6gretim programini
aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenciler; yurtdis1 staj kabul belgesini,
ilgili bolim staj komisyonuna teslim ederler. Bu talepler, ilgili boliim staj komisyonunca
degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilamayacagina karar verilir.

Stajlar, Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi gibi programlar kanali ile de yurt disinda
yapilabilir.

STAJ DOSYALARININ TESLiMi ve iCERIGI

Madde 14- Staj dosyalarinin teslimi agagida belirtilen kosullarda yapilir ve Staj Defterinde
asagidaki bilgiler yer almalidir:

Isyerinin Orgiitlenmesi ve gérevleri, varsa bagli bulundugu veya yénetiminde bulunan diger
birim ya da kuruluslarin orgiitlenme ve g¢alismalariin gorev ve yetkileri hakkinda genel
bilgiler,

Isyerlerinde yapilan isler veya uygulanan ydntemler hakkinda aciklamalar,

Calisma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar yazilim ve donanimlarinin
kullanildigina dair bilgiler.

Ogrencinin yaptig1 ve yapilisin1 dgrendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla ilgili 6rnekli
calismalar.

Fidanhk Staji i¢in:

1) Staj defteri: Her giin fidanlikta meydana gelen dnemli olaylar, yapilan isler ve uygulanan
yontemler, dgrencinin yaptigir ve yapilisin1 6grendigi isler hakkinda agiklamali ve konuyla
ilgili 6rnekli bilgiler kaydedilecektir. Staj defteri 6grencinin el yazisiyla hazirlanmis ve ilgili
fotograflar eklenmis olmalidir. Staj amirince onaylanmalidir.

2) Fidanlik Diizen ve Organizasyonu ile Ilgili Rapor (Fidanlik Genel Tanitimi):

Fidanlik diizeni ile ilgili olan bu rapor fidanlikta var olan potansiyelin ve isleyisin genel
anlamda tanitildig1 bir rapordur. Isyerinin orgiitlenmesi ve gorevleri, varsa bagl bulundugu
veya yonetiminde bulunulan diger birim ya da kuruluslarin 6rgiitlenmeleri, ¢alisanlarin gérev
ve yetkileri hakkindaki genel bilgiler ile staj yapan 6grencinin fidanlikta {istlendigi gorev bu
raporda yer alacaktir. Ayrica fidanlikta bulunan mevcut tesisler ve ekipmana iligkin agiklama
da bu raporda yer alacaktir.

3) Fidanlikta Calisilan Is ile Ilgili Rapor: Fidanliklarda bitki materyalinin {iretimi ve
yetistirilmesiyle ilgili birbirinden farkli nitelikte, ¢ok sayida isler yapilmaktadir. Ogrenci
fidanlik staji kapsaminda bu iglerde gorev alarak staj sonunda yaptigi islerle ilgili bir rapor
diizenleyerek staj komisyonuna teslim edecektir.

4) Staj bagar1 formu: Staj amiri tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu belgede, staj amirin
ogrencinin staj ¢aligmasina, tutum ve davraniglarina yonelik degerlendirmeleri yer alacaktir.
Ogrenci bu belgeyi staj sonrasinda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj zarfinin igine
koyarak diger belgelerle birlikte teslim edecektir.



Evrak TalgleVi% ot ésﬁ&légi‘! '%Qggﬁﬁkligs?gtrlnesinde calisan Peyzaj Mimarinin diploma fotokopisi

6)Tescil Belgesi: Fidanlik isletmesinin tescil belgesinin fotokopisi

Biiro Staj icin:

1) Staj defteri: Her giin biiroda yapilan genel faaliyetler, 6grenci tarafindan bizzat yapilan
tasarim, ¢izim, maket vb. gibi peyzaj mimarlig1 ile ilgili faaliyetler yer alacaktir. Staj defteri
Ogrencinin el yazisiyla hazirlanmis, ilgili fotograflar ve cizimler eklenmis; staj amirince
onaylanmis olmalidir.

2) Biiro Organizasyon (Biironun Isleyis Bicimi) Raporu: Bu raporda, biiroda calisan
elemanlar ve bu elemanlarin faaliyet alanlar1 ile birlikte biiroda iistlendikleri gorevler
tanimlanacaktir. Blironun organizasyon semasi olarak da ifade edilebilecek olan bu raporda,
hiyerarsik diizen icinde yapilan islerin tanimlanmasi, tasarimei (karar verici) ile diger
elemanlarin yaptiklar islerin nasil bir isleyis bigimi gosterdigi ve staj yapan 6grencinin bu
organizasyondaki rolii acik bir bi¢gimde ele alinacaktir. Raporda ayrica, staj yapan dgrencinin
biirodaki gorevinin degerlendirilmesi bilgilerine yer verilecek ve calisma sisteminin bir
degerlendirilmesi yapilacaktir. (Ogrenci agisindan olumlu ve olumsuz bulunan konular ele
almacaktir).

3) Biiroda Yapulan I ile Ilgili Rapor: Biiro staji yapan 6grenci, yukarida istenen bilgilere ilave
olarak, staj siiresince yaptig1 isler ile ilgili bir rapor hazirlayacaktir. Bu raporda, peyzaj
mimarhg egitimi almakta olan bir 6grencinin sahip oldugu bilgiler dogrultusunda, yaptigi
islerin bir analizini yapmasi istenilmektedir. Ogrenci peyzaj tasarimindan uygulama projesine
kadar olan siireyi goz oniinde bulundurarak, kendi yaptig1 isleri, eylemleri tanimlayacak ve
bunlarin siire¢ i¢indeki 6nemini inceleyecektir.

4) Yapilan ¢izimlerden ornekler: Cizimler {izerinde, antette veya paftanin uygun bir yerinde
ogrencinin ismi ve staj amirinin onayt bulunmalidir. Cizimler 6grencinin bilgi ve beceri
diizeyi ile iliskili olarak bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek
nitelik ve inandiricilikta, belirli bir sunum diizeninde agik ve net olmalidir.

5) Staj basar1 formu: Staj amiri tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu belgede, staj amirin
Ogrencinin staj calismasina, tutum ve davranislarina yonelik degerlendirmeleri yer alacaktir.
Ogrenci bu belgeyi staj sonrasinda kapali zarf i¢inde yetkiliden teslim alip staj zarfinin igine
koyarak diger belgelerle birlikte teslim edecektir.

6) Diploma Ornegi: Staj amirinin diploma fotokopisi

7) Tescil Belgesi: Biiro tescil belgesinin (staj y1l1 oda onay1 bulunan) fotokopisi

Santive Staji icin:

1) Staj defteri: Santiyede meydana gelen dnemli olaylar ve 0grencinin bizzat calistig1 islerle
ilgili gelismeler kaydedilecektir. Staj defteri 6grencinin el yazisiyla hazirlanmis, ilgili
fotograflar (santiye calismalarina ait) ve cizimler eklenmis; staj amirince onaylanmis
olmalidir.

2) Santiye Diizen ve Organizasyonu ile Ilgili Rapor (Santiyenin Genel Tanitimi):

Santiye diizeni ile ilgili bu rapor santiyede var olan potansiyelin ve igleyisin genel anlamda
tanitildig1 bir rapordur.

3) Santiyede Calisilan Isler ile Ilgili Rapor: Santiyede yapilan birbirinden farkli nitelikteki
isler ile ilgili hazirlanan rapordur.
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aj basar1 formu: Staj amiri tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu belgede, staj amirin
ogrencinin staj ¢aligmasina, tutum ve davraniglarina yonelik degerlendirmeleri yer alacaktir.
Ogrenci bu belgeyi staj sonrasinda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj zarfinin igine
koyarak diger belgelerle birlikte teslim edecektir.

5) Diploma Ornegi: Staj amirinin diploma fotokopisi

6) Ruhsat: Insaat ruhsatimin fotokopisi veya Ogrencinin ruhsat tabelasi Oniinde c¢ekilmis
fotografi.

Yaz Okullarina Katilanlar Icin;

1) Staj defteri: Giinliik yapilan ¢aligmalar ve 68rencinin bizzat ¢alistig islerle ilgili gelismeler
kaydedilecektir. Staj defteri 6grencinin el yazisiyla hazirlanmis, ilgili fotograflar ve ¢izimler
eklenmis; staj amirince onaylanmis olmalidir.

2) Yaz Okulu Diizen ve Organizasyonu ile Ilgili Rapor (Yaz Okulunun Genel Tanitimi): Yaz
okulu diizenti ile ilgili bu rapor yaz okulunda var olan potansiyelin ve isleyisin genel anlamda
tanit1ldig1 bir rapordur.

3) Yaz Okulunda Yapilan Calisma Ile Ilgili Rapor: Yaz okulunda yapilan birbirinden farkli
nitelikteki isler ile ilgili hazirlanan rapordur.

4) Gergeklestirilen ¢alismalardan 6rnekler: Yapilan ¢alisma ve ¢izimler iizerinde, antette veya
paftanin uygun bir yerinde 6grencinin ismi ve staj amirinin onayt bulunmalidir. Caligsmalar
ogrencinin bilgi ve beceri diizeyi ile iligkili olarak bizzat 6grencinin kendisi tarafindan
yapilmis oldugunu ifade edecek nitelik ve inandiricilikta, belirli bir sunum diizeninde acgik ve
net olmalidir.

5) Staj basar1 formu: Staj amiri tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu belgede, staj amirin
Ogrencinin staj ¢aligmasina, tutum ve davraniglarina yonelik degerlendirmeleri yer alacaktir.
Ogrenci bu belgeyi staj sonrasinda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj zarfinin igine
koyarak diger belgelerle birlikte teslim edecektir.

6) Katilim Belgesi: Yaz okulunu diizenleyen kurulus tarafindan verilen katilim belgesi

Sehircilik, Peyzaj ve i¢c Mimarhk Biirolar: i¢in;

1) Staj defteri: Her giin biiroda yapilan genel faaliyetler, 6grenci tarafindan bizzat yapilan
tasarim, ¢izim, maket vb. gibi peyzaj mimarlig ile ilgili faaliyetler yer alacaktir. Staj defteri
Ogrencinin el yazisiyla hazirlanmis, ilgili fotograflar ve c¢izimler eklenmis; staj amirince
onaylanmis olmalidir.

2) Biiro Organizasyon (Biironun Isleyis Bigimi) Raporu: Bu raporda, biiroda ¢alisan
elemanlar ve bu elemanlarin faaliyet alanlar1 ile birlikte biiroda iistlendikleri gorevler
tanimlanacaktir. Biironun organizasyon semasi olarak da ifade edilebilecek olan bu raporda,
hiyerarsik diizen i¢inde yapilan islerin tanimlanmasi, tasarimci (karar verici) ile diger
elemanlarin yaptiklar1 islerin nasil bir igleyis bicimi gosterdigi ve staj yapan 6grencinin bu
organizasyondaki rolii agik bir bi¢gimde ele alinacaktir. Raporda ayrica, staj yapan 6grencinin
bilirodaki gorevinin degerlendirilmesi bilgilerine yer verilecek ve c¢alisma sisteminin bir
degerlendirilmesi yapilacaktir. (Ogrenci agisindan olumlu ve olumsuz bulunan konular ele
aliacaktir).

3) Biiroda Yapulan Is ile Ilgili Rapor: Biiro staji yapan dgrenci, yukarida istenen bilgilere ilave
olarak, staj siiresince yaptig1 isler ile ilgili bir rapor hazirlayacaktir. Bu raporda, peyzaj
mimarligr egitimi almakta olan bir 6grencinin sahip oldugu bilgiler dogrultusunda, yaptig
islerin bir analizini yapmasi istenilmektedir. Ogrenci peyzaj tasarimindan uygulama projesine
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ar olan siirey1 goz onunde bulundurarak, kendi yaptig1 isleri, eylemleri tanimlayacak ve
bunlarin siire¢ i¢indeki 6nemini inceleyecektir.

4) Yapilan ¢izimlerden 6rnekler: Cizimler iizerinde, antette veya paftanin uygun bir yerinde
ogrencinin ismi ve staj amirinin onayr bulunmalidir. Cizimler 6grencinin bilgi ve beceri
diizeyi ile iliskili olarak bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek
nitelik ve inandiricilikta, belirli bir sunum diizeninde agik ve net olmalidir.

5) Staj bagar1 formu: Staj amiri tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu belgede, staj amirin
Ogrencinin staj calismasina, tutum ve davranislarina yonelik degerlendirmeleri yer alacaktir.
Ogrenci bu belgeyi staj sonrasinda kapali zarf i¢inde yetkiliden teslim alip staj zarfinin igine
koyarak diger belgelerle birlikte teslim edecektir.

6) Diploma Ornegi: Staj amirinin diploma fotokopisi

7) Tescil Belgesi: Staj yapilan biiroya ait ilgili meslek odasinca verilen biiro tescil belgesinin
(staj y1l1 oda onay1 bulunan) fotokopisi

SIGORTA iSLEMLERI

Madde 15- 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. maddesi b
bendi uyarinca “yiiksek 6grenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak 6grenciler hakkinda
i1s kazas1 ve meslek hastalig1 sigortasi” uygulanir ve ayni yasanin 87. maddesinin birinci
fikras1 (e) bendi uyarinca 6grencilerin staj siiresince 1§ kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi
Kirikkale Universitesi tarafindan ddenmektedir. Boliim staj komisyonunun onay1 olmadan,
sigortasiz olarak staja baslanmasi halinde, dogabilecek herhangi bir yiikiimliiliikten Universite
sorumlu tutulamaz.

Staj yeri ve staj tarihleri belli olan 6grenciler, bahar dénemi bitiminden Once staj bagvuru
formu ile niifus clizdan1 arkali 6nlii fotokopisi ve staj kabul belgesinin Bolim Bagkanligi
aracilifi ile Fakiilte Dekanligina iletilmesini saglamak ve SGK primlerinin yatirildigini takip
etmek zorundadir. Boliim Baskanligi, staj basvurulart kabul edilen 6grencilerin, staj
yapacaklari tarihler kesinlestikten sonra staja baglama siiresine en geg bir ay kala, staj yapacak
ogrenci listeleri, kimlik fotokopileri ve staj baglama ve bitis tarihlerini gdsteren listeyi yazili
olarak Dekanliga bildirirler. Ogrencinin sigorta girisi yapilmali ve Sigortali Ise Giris
Bildirgesi almmmadan staja baslanmamalidir. Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu
Uygulamali Egitim Yonergesinin 10. Maddesinin (2) bendine gore bdliim staj komisyonunun
onaylr olmadan, sigortasiz olarak staja baglanmasi halinde, dogabilecek herhangi bir
yiikiimliilikten Universite sorumlu tutulamaz. Formda belirtilen staj bilgilerinin ve
tarihlerinin degistirilmemesi gerekir. Eger bu tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve
zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu
nedenlerden dolayr yarim birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Boliim Staj
Komisyonuna bildirmesi zorunludur. (Staj baslama tarihleri SGK sistemine girisi yapildiktan
sonra kesinlikle iptal edilememektedir.) Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali
Egitim Yonergesinin 10. Maddesinin (6) bendine gore staj siiresi igerisinde is kazasi
gecirildiginde veya saglik raporu alindiginda; ilgili duruma dair rapor, alindig1 giin dahil, 3
giin icerisinde ilgili Birime bildirilmek zorundadir. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak
kabul ve taahhiit eder.

STAJIN IZLENMESI
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kurallarina uygun yiiriitiilmesi konusunda isyeri ile iletisime gegerek bilgi alabilir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 17- Staj yapan her 6grenci, staj caligmalar1 siiresince; staj yoOneticisinin yonetim,
gozetim ve denetiminde yaptigi isleri boliim staj komisyonu tarafindan belirtilen sekilde
belgeleyerek olusturdugu staj raporu ve stajin yapildigi siireyi igceren ve isveren tarafindan
hazirlanmis Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), ile staj dncesi ve sonrasini
degerlendiren anket formunu Boliim Staj Komisyonunca belirlenmis staj takviminin son
giiniinden itibaren en ge¢ 10 (on) giin igerisinde boliim staj komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

Stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi boliim staj komisyonlarina teslim
edilen staj raporlar1 ve staj yoneticisinden kapali zarf icerisinde “GIZLI” ibareli olarak gelen
Staj Degerlendirme Formlar1 (FORM-OID020), ilgili boliim staj komisyonu tarafindan
incelenir ve degerlendirilir.

Staj1 basarili bulunan 6grencilerin listesi, Boliim Baskanligi ile yariyil dersleri sona ermeden
Ogrenci Danismanlarina bildirilir ve dgrencinin transkriptine “staj notu” islenir. Ayrica;
Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve
belgelerin Boliim Staj Komisyonu tarafindan da incelenerek gerektiginde sozlii smav
uygulanmak suretiyle staj i¢in notlandirma yapilir. Stajin kabul edilmesi i¢in Staj notunun 60
veya tlizeri olmasi gerekir. Bu amacla farkli sinav komisyonlari da olusturulabilir.
Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.

Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y&nergesinin 13. maddesine gore
ogrenciler staj degerlendirme sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren 5 (bes) is giinii iginde
itiraz edebilirler. Itirazlar hakkinda, Y®&netmelik hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

Stajin1 yapmayan veya basar1 ile tamamlamayan G6grencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili
belge verilmez. Bu 6grencilere 6grenimlerini tamamlamalar1 igin, Kirikkale Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligine gore islem yapilir. Sekizinci yariyil
bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger derslere devam
zorunluluklart da g6z Oniine alinarak, Boliim Staj Komisyonu onayi ile 9. ve daha iist
yariyillarda da staj yapabilirler.

Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi gergevesinde sorusturma
acilir. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde
saklanmak iizere Boliime teslim edilir. Ogrenci staj raporlari, en son islem gordiikleri tarihten
itibaren, 2 yil siire ile birim arsivinde tutulur. Isyeri yetkililerinin staja katilan dgrencilerin
mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde yonlendirmeleri beklenir. Ayrica Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (FORM-OiD020) doldurmas1 gerekir.

STAJ MUAFIYETI

Madde 18- Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesi’nin 14.
maddesinin (4) bendine gore ¢ift ana dal yapan 6grencilerin her ana dal programindaki stajlari
ayrt ayrt yapmak zorundadir. Cift ana dal programindaki stajlari, her ana dal kendi
boliimiiniin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Daha 6nce herhangi bir 6gretim
kurumunda 6grenim goriirken dgrencilerin basarmis olduklari staj/stajlar nedeniyle boliimdeki
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staj/stajlardan  muat olma yO}undaki basvurular Bolim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Baskanliginin uygun gérmesi durumunda,
staj muafiyet ve intibak komisyonu islemlerine tabi olur, karara baglanir ve ilgili belgeler
ogrenci dosyasina konulur.

YURURLUK

Madde 19- Bu esaslar, 02.10.2020 tarihinde yaymlanan Kirikkale Universitesi Staj ve
Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesine gore diizenlenmistir. 2020-2021 egitim-6Zretim
yilindan itibaren uygulanir.

YURUTME

Madde 20- Bu esaslarin hiikiimleri Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Dekanliginca yiiriitiiliir.

-Stajyerlerin staj yaptiklar1 is yerlerine karst kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
iiniversite sorumlu degildir.

-On lisans diplomasi alarak fakiilteden ayrilmak isteyen dgrenciler zorunlu staj siiresinin
yarist kadar staj yapmakla yiikiimliidiir.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 21 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 2.10.2020 Senato tarihli 26/06
karar numarali Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali ve Egitim Yonergesine,
Yonetmelik hiikiimleri ile Senato, Birim Yoénetim Kurulu, Bolim staj komisyon kararlari
uygulanir.

Katilanlarin oy birligi ile karar verildi.

e-imzalidir
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